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Circolare n.33_24/25 Manfredonia,11/10/2024

Ai tutti i genitori

A tutti i docenti

All’albo e sito web

Oggetto: Divieto di  accesso ai  locali  scolastici  dei  genitori  durante le  attività didattiche e
organizzazione ricevimento famiglie a.s. 2024/25

Per assicurare regolari rapporti tra i docenti e tutte le famiglie, si invitano i genitori a rispettare le
seguenti regole:

 non è consentito l’accesso ai locali scolastici oltre l’atrio di ingresso durante l’orario delle attività
didattiche, se non per motivate necessità preventivamente autorizzate e concordate dalla Dirigenza
o suoi collaboratori e referenti di plesso; non è consentito, pertanto, portare merende, bevande o
acqua, materiale didattico dimenticato;

 al termine delle lezioni, qualora sia stato dimenticato del materiale didattico o oggetti personali in
classe,non è  consentito l’ingresso ad alunni  o genitori  per il  recupero degli  stessi,  in quanto i
collaboratori scolatici sono impegnati nelle operazioni di pulizia e non più tenuti alla sorveglianza
dei portoni di ingresso, che verranno chiusi al pubblico;

 come  indicato  nel  Regolamento  di  Istituto,  sono  consentiti  festeggiamenti  di  ricorrenze,
esclusivamente previa autorizzazione dei docenti di classe, prevedendo la possibilità di condividere
con i compagni  cibi o bevande chiusi, monodose, su cui è indicato l’elenco degli ingredienti. In caso
di cibi non monodose, devono essere prodotti da forno/pasticceria/etc. ed essere accompagnati da
scontrino che provi la data di acquisto. Devono essere evitati allestimenti con festoni o palloncini.

 Qualsiasi  altra  necessità  che  prevede  l’accesso  ai  locali  scolastici,  dovrà  essere  autorizzata  dal
Dirigente scolastico o suo delegato,  previa richiesta degli interessati.

Colloqui con i docenti

 Per  la  scuola  dell’infanzia  i  colloqui  possono  essere  richiesti,  su  prenotazione,  nelle  ore
pomeridiane  previste  per  la  programmazione,  che  si  svolge  un  giorno  al  mese  in  orario
pomeridiano, secondo quanto previsto dal piano delle attività.

 Per la scuola primaria, i colloqui possono essere richiesti, su prenotazione, nelle ore pomeridiane
previste  per  la  programmazione,  che  si  svolge  bi-settimanalmente  dalle  ore  15:30  alle  18:30,
secondo quanto previsto dal piano delle attività. Per ogni incontro sarà previsto un solo colloquio,
della  durata  massima  di  30  minuti,  all’inizio  o  al  termine  dell’incontro,  per  non  intralciare  le
consuete attività di programmazione. I genitori dovranno preventivamente prenotare l'incontro con
il docente attraverso il diario, o via e-mail o via telefonica.
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 Per la scuola secondaria, con l'orario definitivo verranno pubblicate le ore di ricevimento dei singoli
docenti in orario antimeridiano. I genitori dovranno preventivamente prenotare l'incontro con il
docente attraverso il  diario,  o  via  e-mail  o  via  telefonica.  Gli  incontri  potranno avvenire  sia  in
presenza, che in modalità "a distanza".

Per  garantire  lo  svolgimento  fluido  e  ininterrotto  delle  attività  didattiche  è  espressamente  vietato
intraprendere colloqui con i docenti durante l’orario delle lezioni.

Il Dirigente scolastico riceve su appuntamento, preferibilmente nei giorni  

▪ lun -mar- giov- ven dalle ore 10 alle ore 12 presso la sede “Perotto” 

▪ mercoledì  dalle ore 10 alle 11:30 presso la sede “Orsini”-  dalle ore 11:30 –
13:00 presso la sede “Croce”.

Si confida nella collaborazione di tutta la comunità scolastica.

                                                                       Il DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Elisa Catta 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
 ai sensi e per gli effetti dell’art.3, c.2 D.Lgs n.39/93
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